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Программа   № 3.1 стажировки (испытания) на рабочем месте 
водителя автобуса 

Пояснительная записка. 

В соответствии с разделом III Правил обучения по охране труда и проверки 
знания требований охраны труда, утвержденные постановлением Правительства 
от 24.12.2021 № 2464 стажировка по охране труда на рабочем месте (далее 
стажировка на рабочем месте) в  МОУ ИРМО «Максимовская СОШ» проводится 
в целях приобретения работниками практических навыков безопасных методов и 
приемов выполнения работ в процессе трудовой деятельности. К стажировке на 
рабочем месте допускаются работники, успешно прошедшие в установленном 
порядке инструктаж по охране труда и обучение требованиям охраны труда. 
Перечень профессий и должностей работников, которым необходимо пройти 
стажировку на рабочем месте, устанавливается директором МОУ ИРМО 
«Максимовская СОШ» с учетом мнения профсоюзной организации. 
Обязательному включению в указанный перечень подлежат наименования 
профессий и должностей работников, выполняющих работы повышенной 
опасности. 

Стажировка на рабочем месте осуществляется по программе стажировки на 
рабочем месте, включающая в себя отработку практических навыков выполнения 
работ с использованием знаний и умений, полученных в рамках обучения 
требованиям по охране труда. 

Стажировка на рабочем месте проводится под руководством работников 
МОУ ИРМО «Максимовская СОШ», назначенных ответственными за 
организацию и проведение стажировки на рабочем месте приказом директора 
МОУ   ИРМО  «Максимовская СОШ» и прошедших обучение по охране труда в 
установленном порядке. Количество работников МОУ   ИРМО  «Максимовская 
СОШ», закрепленных за работником, ответственным за организацию и 
проведение стажировки на рабочем месте, устанавливается директором МОУ   
ИРМО  «Максимовская СОШ» с учетом требований нормативных правовых 
актов, содержащих государственные нормативные требования охраны труда. 

Требования к порядку проведения стажировки на рабочем месте, к 
работникам, ответственным за организацию и проведение стажировки на рабочем 
месте, а также к продолжительности и месту проведения стажировки на рабочем 
месте устанавливаются локальными нормативными актами МОУ   ИРМО  
«Максимовская СОШ» ,  с учетом мнения профсоюзной организации.  

   

 



Введение 

Трудовые функции водителя автобуса: 

Осуществление перевозки пассажиров - учащихся и работников 
общеобразовательного учреждения в соответствии с приказом и по 
установленным маршрутам. 
Обеспечение сохранности транспортного средства, контроль его состояния и 
принятие мер к своевременному ремонту. 

Должен знать: назначение, устройство, принцип действия и работу агрегатов, 
механизмов и приборов обслуживаемых автомобилей; правила дорожного 
движения и технической эксплуатации автомобилей; причины, способы 
обнаружения и устранения неисправностей, возникших в процессе эксплуатации 
автомобиля; порядок проведения технического обслуживания и правила хранения 
автомобилей в гаражах и на открытых стоянках; правила эксплуатации 
аккумуляторных батарей и автомобильных шин; правила обкатки новых 
автомобилей и после капитального ремонта; правила перевозки скоропортящихся 
и опасных грузов; влияние погодных условий на безопасность вождения 
автомобиля; способы предотвращения дорожно-транспортных происшествий; 
устройство радиоустановки и компостеров; правила подачи автобусов под 
посадку и высадку пассажиров; порядок экстренной эвакуации пассажиров при 
дорожно-транспортных происшествиях; правила заполнения первичных 
документов по учету работы обслуживаемого автомобиля. 

Программа проведения стажировки 

N 
п/п Наименование раздела Время 

проведения 

1 Издание приказа о назначении ответственного руководителя 
(специалиста) за проведение стажировки. 

До  начала 
проведения 

2 

Изучить и усвоить требования безопасной технической 
эксплуатации и обслуживания автобуса. 
Требования Правил дорожного движения в РФ. 
Требования к проверке укомплектованности автомобиля 
запасным колесом, огнетушителем, медицинской аптечкой и 
буксировочным тросом. 
Требования к прохождению водителем предрейсового 
медицинского осмотра. 
Требования к наличию исправного инструмента и 
приспособлений (домкрата, пусковой рукоятки, переносной 
лампы, насоса для накачивания шин и т. д.). 
Порядок проведения технического обслуживания и правила 
хранения автобуса в гаражах и на открытых стоянках. 
Причины, способы обнаружения и устранения 

1 смена 



неисправностей, возникших в процессе эксплуатации 
автомобиля. 
Правила эксплуатации аккумуляторных батарей и 
автомобильных шин. 
Правила перевозки детей. 
Требования Правил по охране труда на автомобильном 
транспорте. 
Эксплуатация автотранспортных средств в зимнее время года. 
 

3 

Движение по территории организации, подготовка к выезду и 
работа на линии. 
Изучение паспорта маршрута, схемы движения на маршруте. 
Приобретение необходимых практических навыков в 
выполнении основных производственных операций, 
безопасные методы и приемы их выполнения. 
Оформление путевых документов. 
 

2 смены 

 

4 Оценка результатов прохождения стажировки. Запись 
результатов прохождения стажировки. 

После окончания 
стажировки 

Итого 3смены 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 



Программа№ 3.2 стажировки на рабочем месте 
повара, кухонного работника 

Пояснительная записка. 

В соответствии с разделом III Правил обучения по охране труда и проверки 
знания требований охраны труда, утвержденные постановлением Правительства 
от 24.12.2021 № 2464 стажировка по охране труда на рабочем месте (далее – 
стажировка на рабочем месте) в МОУ ИРМО «Максимовская СОШ» проводится в 
целях приобретения работниками практических навыков безопасных методов и 
приемов выполнения работ в процессе трудовой деятельности. К стажировке на 
рабочем месте допускаются работники, успешно прошедшие в установленном 
порядке инструктаж по охране труда и обучение требованиям охраны труда. 

Перечень профессий и должностей работников, которым необходимо пройти 
стажировку на рабочем месте, устанавливается директором МОУ ИРМО 
«Максимовская СОШ» с учетом мнения профсоюзной организации. 
Обязательному включению в указанный перечень подлежат наименования 
профессий и должностей работников, выполняющих работы повышенной 
опасности. 

Стажировка на рабочем месте осуществляется по программе стажировки на 
рабочем месте, включающая в себя отработку практических навыков выполнения 
работ с использованием знаний и умений, полученных в рамках обучения 
требованиям по охране труда. 

Стажировка на рабочем месте проводится под руководством работников 
МОУ ИРМО «Максимовская СОШ», назначенных ответственными за 
организацию и проведение стажировки на рабочем месте приказом директора 
МОУ ИРМО «Максимовская СОШ» и прошедших обучение по охране труда в 
установленном порядке. Количество работников МОУ ИРМО «Максимовская 
СОШ», закрепленных за работником, ответственным за организацию и 
проведение стажировки на рабочем месте, устанавливается директором МОУ 
ИРМО «Максимовская СОШ» с учетом требований нормативных правовых актов, 
содержащих государственные нормативные требования охраны труда. 

Требования к порядку проведения стажировки на рабочем месте, к 
работникам, ответственным за организацию и проведение стажировки на рабочем 
месте, а также к продолжительности и месту проведения стажировки на рабочем 
месте устанавливаются локальными нормативными актами МОУ ИРМО 
«Максимовская СОШ», с учетом мнения профсоюзной организации.  

 



Введение 

В соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником 
у повара, кухонного работника следующая характеристика работ: 

• приготовление блюд и кулинарных изделий, требующих простой 
кулинарной обработки; 

• варка картофеля и других овощей, каш, бобовых, макаронных изделий, яиц; 
• жарка картофеля, овощей, изделий из котлетной массы (овощной, рыбной, 

мясной), блинов, оладий, блинчиков; 
• запекание овощных и крупяных изделий; 
• процеживание, протирание, замешивание, измельчение, формовка, 

фарширование, начинка изделий; 
• приготовление бутербродов, блюд из полуфабрикатов, консервов и 

концентратов; 
•  порционирование (комплектация), раздача блюд массового спроса. 

Должен знать: 

• рецептуры, основы технологии приготовления, требования к качеству, 
правила раздачи (комплектаций), сроки и условия хранения блюд; 

• виды, свойства и кулинарное назначение картофеля, овощей, грибов, круп, 
макаронных и бобовых изделий, творога, яиц, полуфабрикатов из котлетной 
массы, теста, консервов, концентратов и других продуктов, признаки и 
органолептические методы определения их доброкачественности, правила, 
приемы и последовательность выполнения операций по их подготовке к тепловой 
обработке; 

• назначение, правила использования применяемого технологического 
оборудования, производственного инвентаря, инструмента, весоизмерительных 
приборов, посуды и правила ухода за ними. 

Программа  проведениястажировки 

№ 
п/п Наименование раздела Время 

проведения 

1. Издание приказа о назначении руководителя (специалиста), 
ответственного за проведение стажировки 

До начала 
проведения 

2. 

 

Пешеходное движение по подразделению. 
Места хранения инструментов, приспособлений, используемого 
материала. 
Опасные и вредные факторы на рабочем месте, влияние на 
организм, способы защиты. 
Изучение нормативной, технической и эксплуатационной 
документации. 

1смена 

 



Назначение инструмента и оборудования (инструкции 
(руководства) по эксплуатации оборудования и инструмента 
заводов-изготовителей (фирм-производителей). 
Опасные зоны оборудования ( электрические плиты, 
электрические кипятильники, СВЧ-аппараты, мясорубки, 
фаршемешалки, овощерезательные машины, 
тестомесительные машины и т. п.). 
Требования к выполнению работ с применением моющих и 
дезинфицирующих средств, к выполнению работ с 
оборудованием 
Требования к выполнению работ  с оборудованием. 
Место нахождения аптечки, средств пожаротушения, аварийного 
отключения оборудования от электросети. 
 

3. 

 

Порядок безопасного выполнения опасных технологических 
операций (теоретическая подготовка). 
Приобретение необходимых практических навыков безопасных 
методов и приемов выполнения работ в процессе трудовой 
деятельности 

1смена 

4. 

 

Оценка результатов прохождения стажировки. Запись результатов 
прохождения стажировки. 

После 
окончания 

стажировки 

ИТОГО 2 смены 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Программа№ 3.3 стажировки на рабочем месте 
рабочего по комплексному обслуживанию и ремонту зданий 

Пояснительная записка. 

В соответствии с разделом III Правил обучения по охране труда и проверки 
знания требований охраны труда, утвержденные постановлением Правительства 
от 24.12.2021 № 2464 стажировка по охране труда на рабочем месте (далее – 
стажировка на рабочем месте) в МОУ   ИРМО  «Максимовская СОШ» проводится 
в целях приобретения работниками практических навыков безопасных методов и 
приемов выполнения работ в процессе трудовой деятельности. К стажировке на 
рабочем месте допускаются работники, успешно прошедшие в установленном 
порядке инструктаж по охране труда и обучение требованиям охраны труда. 

Перечень профессий и должностей работников, которым необходимо пройти 
стажировку на рабочем месте, устанавливается директором МОУ   ИРМО  
«Максимовская СОШ» с учетом мнения профсоюзной организации. 
Обязательному включению в указанный перечень подлежат наименования 
профессий и должностей работников, выполняющих работы повышенной 
опасности. 

Стажировка на рабочем месте осуществляется по программе стажировки на 
рабочем месте, включающая в себя отработку практических навыков выполнения 
работ с использованием знаний и умений, полученных в рамках обучения 
требованиям по охране труда. 

Стажировка на рабочем месте проводится под руководством работников 
МОУ   ИРМО  «Максимовская СОШ», назначенных ответственными за 
организацию и проведение стажировки на рабочем месте приказом директора 
МОУ   ИРМО  «Максимовская СОШ» и прошедших обучение по охране труда в 
установленном порядке. Количество работников МОУ   ИРМО  «Максимовская 
СОШ», закрепленных за работником, ответственным за организацию и 
проведение стажировки на рабочем месте, устанавливается директором МОУ   
ИРМО  «Максимовская СОШ» с учетом требований нормативных правовых 
актов, содержащих государственные нормативные требования охраны труда. 

Требования к порядку проведения стажировки на рабочем месте, к 
работникам, ответственным за организацию и проведение стажировки на рабочем 
месте, а также к продолжительности и месту проведения стажировки на рабочем 
месте устанавливаются локальными нормативными актами МОУ   ИРМО  
«Максимовская СОШ»,  с учетом мнения профсоюзной организации.  

 



Введение 

Трудовые функции рабочего по комплексному обслуживанию и ремонту 
зданий: 

Периодический осмотр технического состояния обслуживаемых зданий, 
сооружений, оборудования и механизмов, их техническое обслуживание и 
текущий ремонт с выполнением всех видов ремонтно-строительных работ 
(штукатурных, малярных, обойных, бетонных, плотничных, столярных и др.) с 
применением подмостей, люлек, подвесных и других страховочных и подъемных 
приспособлений. Текущий ремонт и техническое обслуживание систем 
центрального отопления, водоснабжения, канализации, газоснабжения, 
водостоков, теплоснабжения, вентиляции, кондиционирования воздуха и другого 
оборудования, механизмов и конструкций с выполнением слесарных, паяльных и 
сварочных работ. Монтаж, демонтаж и текущий ремонт электрических сетей и 
электрооборудования с выполнением электротехнических работ. 

Должен знать: основы ремонтно-строительных работ и способы их 
выполнения; виды материалов; назначение и устройство инструментов, 
приспособлений, машин, механизмов и оборудования при ведении работ; правила 
техники безопасности при выполнении ремонтно-строительных работ. 

Программа проведения стажировки 

N 
п/п Наименование раздела Время 

проведения 

1 Издание приказа о назначении руководителя (специалиста), 
ответственного за проведение стажировки 

До начала 
проведения 

2 

Изучение и усвоение требований и условий безопасного 
выполнения работ по комплексному обслуживанию и ремонту 
зданий 
Требования к местам производства ремонтно-строительных 
работ 
Требования к инвентарю и инструментам, приспособлениям, 
машинам, механизмам, оборудованию при ведении работ 
Сезонная подготовка обслуживаемых зданий, сооружений, 
оборудования и механизмов 
Техническое обслуживание и проведение текущего ремонта 
обслуживаемых зданий 
Ремонтно-строительные работы (штукатурные, малярные, 
обойные, бетонные, плотничные, столярные и др.). Требования 
к проведениюработнавысоте. 

1 смена 

3 
Приобретение необходимых практических навыков в 
выполнении основных производственных операций, 
безопасные методы и приемы их выполнения. 

1 смена 



4 Оценка результатов прохождения стажировки. Запись 
результатов прохождения стажировки. 

После окончания 
стажировки 

Итого 2 смены 

 

Программу разработала  
специалист по охране труда ___________/ Тарасова Екатерина Сергеевна/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Программа№3.4 стажировки на рабочем месте 
оператора котельной 

Пояснительная записка. 

В соответствии с разделом III Правил обучения по охране труда и проверки 
знания требований охраны труда, утвержденные постановлением Правительства 
от 24.12.2021 № 2464 стажировка по охране труда на рабочем месте (далее – 
стажировка на рабочем месте) в МОУ ИРМО «______________» проводится в 
целях приобретения работниками практических навыков безопасных методов и 
приемов выполнения работ в процессе трудовой деятельности. К стажировке на 
рабочем месте допускаются работники, успешно прошедшие в установленном 
порядке инструктаж по охране труда и обучение требованиям охраны труда. 

Перечень профессий и должностей работников, которым необходимо пройти 
стажировку на рабочем месте, устанавливается директором  МОУ ИРМО 
«______________»» с учетом мнения профсоюзной организации. Обязательному 
включению в указанный перечень подлежат наименования профессий и 
должностей работников, выполняющих работы повышенной опасности. 

Стажировка на рабочем месте осуществляется по программе стажировки на 
рабочем месте, включающая в себя отработку практических навыков выполнения 
работ с использованием знаний и умений, полученных в рамках обучения 
требованиям по охране труда. 

Стажировка на рабочем месте проводится под руководством работников 
МОУ ИРМО «______________», назначенных ответственными за организацию и 
проведение стажировки на рабочем месте приказом директораМОУ ИРМО 
«______________» и прошедших обучение по охране труда в установленном 
порядке. Количество работников МОУ ИРМО «______________», закрепленных 
за работником, ответственным за организацию и проведение стажировки на 
рабочем месте, устанавливается директоромМОУ ИРМО «______________»  с 
учетом требований нормативных правовых актов, содержащих государственные 
нормативные требования охраны труда. 

Требования к порядку проведения стажировки на рабочем месте, к 
работникам, ответственным за организацию и проведение стажировки на рабочем 
месте, а также к продолжительности и месту проведения стажировки на рабочем 
месте устанавливаются локальными нормативными актами МОУ ИРМО 
«______________»,  с учетом мнения профсоюзной организации.  



Введение 

Характеристика работ.  

Обслуживание водогрейных и паровых котлов, работающих на жидком 
топливе. Растопка, пуск и остановка котлов и питание их водой. Регулирование 
горения топлива. Наблюдение по контрольно-измерительным приборам за 
уровнем воды в котле, давлением пара и температурой воды, подаваемой в 
отопительную систему. Пуск и остановка насосов, двигателей, вентиляторов и 
других вспомогательных механизмов. Пуск, остановка, регулирование и 
наблюдение за работой экономайзеров, воздухоподогревателей, 
пароперегревателей и питательных насосов. Обеспечение бесперебойной работы 
оборудования котельной. Наблюдение по контрольно-измерительным приборам 
за уровнем воды в котлах, давлением и температурой пара, воды и отходящих 
газов. Регулирование работы (нагрузки) котлов в соответствии с графиком 
потребления пара. Предупреждение и устранение неисправностей в работе 
оборудования. 

Должен знать: принцип работы обслуживаемых котлов; состав 
теплоизоляционных масс и основные способы теплоизоляции котлов и 
паротрубопроводов; правила обращения с оборудованием, находящимся под 
напряжением; назначение и условия применения простых и средней сложности 
контрольно-измерительных приборов; устройство и режимы работы 
оборудования теплосетевых бойлерных установок или станций мятого 
пара, порядок учета результатов работы оборудования и отпускаемой 
потребителям теплоты; устройство простых и средней сложности контрольно-
измерительных приборов. 

Программапроведениястажировки 

N 
п/п Наименованиераздела Времяпроведения 

1. 
Издание приказа о назначении ответственного 
руководителя (специалиста) за проведение 
стажировки. 

Доначалапроведения 

2. 

Пешеходное движение по подразделению. 
Места хранения инструментов, приспособлений. 
Опасные и вредные факторы на рабочем месте, 
влияние на организм, способы защиты. 
Изучение нормативной, технической и 
эксплуатационной документации. 
Подготовка к растопке. Включение в работу, 
обслуживание во время работы. Система КИПиА 
котла, сигнализация и автоматика безопасности 

1 смены 



(назначение, устройство, проверка 
работоспособности). Устройство, принцип работы 
котлов. Плановая остановка, аварийная остановка 
котла. Меры безопасности при эксплуатации котла. 
Место нахождения средств пожаротушения, аптечки 
первой помощи, аварийного отключения 
оборудования от электросети. 

3. 

Порядок безопасного выполнения опасных 
технологических операций (теоретическая 
подготовка). 
Приобретение необходимых практических навыков 
в выполнении основных производственных 
операций, безопасные методы и приемы их 
выполнения 

1 смена 

7. Оценка результатов прохождения стажировки. 
Запись результатов прохождения стажировки. Послеокончаниястажировки 

Итого 2смены 
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